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(TR) Termo de Referéncia - Processo de Compra n.2 10/2025

Orgao Solicitante: Comunicagio

1. DO OBIJETO

1.1. O presente processo esta embasado na Lei Federal n? 14.133/2021, conhecida como "Lei de Licitacdo e
Contratos Administrativos”. O processo tem por OBJETO a contratacdo de empresa especializada para a
organizagdo da Sessdo Solene do 322 Aniversario da cidade, incluindo méo de obra de recepg¢ao, cerimonial,
fotografo, musico, decoragdo e limpeza com fornecimento de materiais, méveis e utensilios para o evento

que sera realizado no dia 05 de abril de 2025, conforme descrito neste Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagdo de empresa especializada em organiza¢do de eventos faz-se necessaria para o bom
andamento da Sessdo Solene, celebragdo tradicional da cidade e que conta com a presenca dos
homenageados com o titulo de Cidadania Aluminense e Troféu Figueiréa e de seus familiares, e de
autoridades da regido como prefeita e vice-prefeito, ex-vereadores, ex-prefeitos, prefeitos e presidentes das

Camaras Municipais da regido, municipes ilustres, entre outros.

3. DA MODALIDADE DE AQUISICAO

3.1. Considerando o valor estimado para a contratagdo e de acordo com o art. 75, |l da referida Lei, e com o
objetivo de assegurar economia processual, optou-se pela DISPENSA DE LICITACAO. O critério de julgamento
para a sele¢do da proposta mais vantajosa sera o de Menor Preco, conforme o art. 33, inciso |, da Lei n®
14.133/2021, desde que a proposta atenda as exigéncias previstas neste instrumento. Propostas com valores

superiores ao valor médio referencial obtido na pesquisa de precos serdo desconsideradas.

3.2. O bem a ser adquirido ndo se enquadra como sendo bem de luxo, oMo comuns,

com caracteristicas e especificacdes usuais de mercado.
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4. ESPECIFICACAO DETALHADA DO PRODUTO E/OU SERVICO

4.1. O presente Termo Referéncia, referente ao Processo de Compra n? 10/2025 tem por objeto a
contratacdo de empresa especializada em organizagdo de eventos, conforme especificacio aqui

discriminada:

QUANTIDADE | DESCRICAO

1 Organizagdo da Sessdo Solene do 322 Aniversario da cidade, incluindo mao
de obra de recepgdo, cerimonial, fotégrafo, musico, decoracdo e limpeza
com fornecimento de materiais, méveis e utensilios.

Atencdo: O proponente deve comprovar, por meio de fotos e/ou relatérios e/ou
copias de notas fiscais, anexo(s) a proposta, experiéncia na realizacio de eventos
institucionais com a Administracao Publica nos ultimos 12 meses.

O proponente deve estar ciente que serdo realizadas, no minimo, 2 (duas) reunides
presenciais pré-evento, com a presenca de, no minimo, o(a) cerimonialista e um(a)
dos(as) recepcionistas.

5. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

5.1. Para estimar o valor da contratacdo, foram realizadas pesquisas no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas com os seguintes filtros: modalidade de contratagdo: Dispensa, Poder: Legislativo, UF: SP, esfera:
municipal, em contratagdes com objetos similares nos ultimos 12 meses, além de considerar valores
contratados em edigbes anteriores, ajustando-os de acordo com as atuais necessidades e quantidades
solicitadas.

5.2. O valor estimado estabelecido para a contratagdo da empresa responsavel pela organizacdo do evento
é de RS 7.800, (sete mil e oitocentos reais). Esse montante inclui todos os custos e despesas associados, de

acordo com a estimativa baseada na aquisi¢do da referida demanda.

6. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correr

orcamentaria especifica:
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01.01.01.01.031.0101.1.001-3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

6.2. Os recursos para pagamento estdo garantidos conforme a Lei e demais atos normativos aplicaveis.

7. DA PARTICIPACAO

7.1. A proposta/manifestacdo para participacdo deste processo de dispensa de licitacdo podera ser

encaminhada a Camara Municipal de Aluminio/SP pessoalmente ou por meio do endereco de e-mail

compras@camaraaluminio.sp.gov.br

7.2. A data para o envio de propostas sera publicada no site da Camara Municipal no enderego https.//
www.camaraaluminio.sp.gov.br/Noticia
A proposta podera ser elaborada, assinada e encaminhada a Camara Municipal digitalmente, com as

informagdes minimas necessarias.

8. REQUISITOS PARA CONTRATAGCAO

8.1. Para participar deste processo, a interessada devera apresentar:

| — Proposta de prego, contendo a descricdo do objeto ofertado, e a comprovagdo, por meio de fotos e/ou
relatorios e/ou copias de notas fiscais, de experiéncia na realizacdo de eventos institucionais com a Administracdo
Publica nos ultimos 12 meses;

Il — Declaragdo da inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a Administragao Publica;
Il — Comprovante de cadastro no CNPJ e, se pessoa fisica, CPF;

IV — Certiddo de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, Estadual e Municipal;

V — Certificado de regularidade do FGTS-CRF;

VI - Quando se tratar de contratacdo de servigos, certiddo de regularidade trabalhista.

VIl — Certiddo negativa de pedidos de faléncia, concordatas, recuperacgdes judiciais e extrajudiciais
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9. DA AUTORIZACAO PARA AQUISICAO E
EMISSAO DA AUTORIZACAO DE COMPRA

9.1. O fornecimento do servigo sera integral, mediante a emissdo do documento denominado de Ordem de
Servigo e da respectiva Nota de Empenho.

9.2. A emissdo da Ordem de Servico e da respectiva Nota de Empenho, sua retificacdo ou cancelamento,
total ou parcial, serdo igualmente autorizados pelo 6rgao requisitante.

9.3. A contratada receberd por e-mail a Ordem de Servico acompanhada da correspondente Nota de
Empenho.

9.4. Sera considerada como confirmagdo do recebimento, o envio da Ordem de Servico para o e-mail
informado pela contratada, independentemente de manifestacdo desta.

9.5. E de responsabilidade da contratada manter atualizado o seu endereco de e-mail. Todos os prazos
decorrentes de comunicagdo fluirdo a partir do envio do e-mail com a ordem de fornecimento e a nota de

empenho.

10. DO PRAZO E CONDIGCOES DE FORNECIMENTO

10.1. A contratada deve cumprir todas as obrigag8es constantes no Aviso de Contratacdo Direta — Dispensa
de Licitagdo, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus, 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

10.2. Na Nota Fiscal, a contratada devera discriminar o servico entregue, seus respectivos valores, além dos
demais elementos habituais fiscais e legais.

10.3. A CONTRATADA devera realizar o servigo no dia 05 de abril de 2025, a partir das 8 horas, na sede da
Camara Municipal de Aluminio, localizada na Rua Hamilton Moratti, n2 10, Vila Santa Luzia, Aluminio, Sdo

Paulo.

11. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

11.1. Prazo de pagamento
11.1.1. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
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b) a data da emissdo;

c) os dados do contratado e do érgdo contratante;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

11.1.2. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidagio da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés
a comprovacao da regularizacao da situagdo, sem dnus ao contratante;

11.1.3. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (dez) dias contados ap6s a liquidacdo da despesa.
11.1.4. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante

aplicagdo do indice de corre¢do monetaria.

11.2. Forma de pagamento

11.2.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria para agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.

11.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a transferéncia bancaria.
11.2.3. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123
de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de

documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. A homologagdo do resultado desta dispensa de licitagdo ndo implicara direito & contratacdo;

12.2. A Presidéncia da Camara Municipal podera revogar esta Dispensa de Licitacdo em face de razdes de
interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacio de terceiros, mediante

ato escrito e devidamente fundamentado, com fulcro no artigo n2 71 da Lei Federal n? 14.133 de 2021;

12.3. As proponentes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas, pem como

de todas as declaracdes e a Camara Municipal ndo serd, em nenhum caso, responsavelpor essk

independentemente da condugdo ou do resultado do processo de dispensa de licitagdo;
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12.4. O Aviso de Dispensa de Licitagdo sera disponibilizado no endereco eletronico de internet:

https://www.camaraaluminio.sp.gov.br/Noticia .

12.5. As Informagdes complementares que se fizerem necessarias deverdo ser requeridas por escrito na
Camara Municipal de Aluminio, no e-mail compras@camaraaluminio.sp.gov.br.

12.6. Toda comunicacao oficial ocorrerd por e-mail ou por publicagdo, nos termos da legislacdo;

12.7. Nos casos omissos neste Termo de Referéncia, aplicar-se-30 as disposicdes constantes na Lei Federal

n? 14.133 de 2021 e demais legislagdes correlatas.
13. GESTAO DE CONTRATO

13.1 A perfeita execugdo do objeto da contratagdo ficara a cargo dos servidores de comissdo responsavel,

que irdo fazer a conferéncia, aceite e recebimento dos bens.

Aluminio, 25 de margo de 2025.

ALINE TERESA DE ALMEIDA VALTORTA

Oficiala de Comunicac3o Social

Aprovo, em 25 de marco de 2025.

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA
E AUTORIZO A REALIZAGCAO DA DISPENSA DE LICITACAO.
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