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(TR) Termo de Referéncia - Processo de Compra n2 19/2025

Setor Solicitante: Almoxarifado

1. DO OBIJETO

1.1. O presente processo esta embasado na Lei Federal n? 14.133/2021, conhecida como "Lei de Licitacdo e
Contratos Administrativos". O processo tem por OBJETO a contratacao de empresa especializada no fornecimento
de materiais de escritério, com o objetivo de suprir as necessidades operacionais da Camara Municipal de
Aluminio e garantir a continuidade de suas atividades.

2. DA IJUSTIFICATIVA

2.1. A presente demanda visa a aquisicdo de materiais de escritdrio essenciais para o bom funcionamento das
atividades administrativas e legislativas da Camara Municipal de Aluminio. Os itens solicitados sdo necessarios
para garantir a continuidade dos processos internos, evitando impactos na produtividade e qualidade dos
servicos. A solicitacdo atende a necessidade de reposicao de estoque e ao consumo regular, assegurando que a
Camara disponha dos recursos adequados para a execucdo eficiente de suas funcdes.

3. DA MODALIDADE DE AQUISICAO

3.1. Considerando o valor estimado para a contratagdo e de acordo com o art. 75, inciso Il da referida Lei, e com
o objetivo de assegurar economia processual, optou-se pela DISPENSA DE LICITACAO. O critério de julgamento
para a selecdo da proposta mais vantajosa serd o de Menor Preco, conforme o art. 33, inciso |, da Lei n?
14.133/2021, desde que a proposta atenda as exigéncias previstas neste instrumento. Propostas acima do valor
estimado serdo desconsideradas.

3.2. Os bens e/ou servicos a serem adquiridos ndo se enquadram como sendo bens de luxo, sendo caracterizados
como comuns, com caracteristicas e especificacées usuais de mercado.

4. ESPECIFICACAO DETALHADA DO PRODUTO E/OU SERVICO

4.1. O presente Termo de Referéncia, referente ao Processo de Compra n2 19/2025, tem por objeto a contratagdo
de empresa especializada para a aquisicdo de materiais de escritdrio conforme quantidade e especificagdes aqui
discriminadas:

4.1.1. Material de Expediente

ITEM DESCRIGAO UNIDADE QUANTIDADE
1 ALFINETE MAPA REDONDO, CAIXA COM 50 CAIXA 5
UNIDADES
2 APONTADOR DE LAPIS, PLASTICO UNIDADE 5
3 BLOCO DE NOTAS ADESIVAS, AMARELO, 38mm x PACOTE 15
50mm, PACOTE COM 100 FOLHAS
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4 BLOCO DE NOTAS ADESIVAS, AMARELO, 76mm x PACOTE 10
102mm, PACOTE COM 100 FOLHAS

5 BORRACHA DE APAGAR, BRANCA UNIDADE 20

6 CADERNO LIVRO ATA, 200 FOLHAS NUMERADAS, UNIDADE 10
CAPA DURA, PRETO

7 CADERNO QUADRICULADO, CAPA DURA, UNIDADE 5
UNIVERSITARIO, ESPIRAL, 96 FOLHAS

8 CADERNO UNIVERSITARIO, CAPA DURA, ESPIRAL, UNIDADE 15
96 FOLHAS

9 CAIXA DE ARQUIVO MORTO, TAMANHO OFiCIO, UNIDADE 40
PAPELAO

10 | CANETA ESFEROGRAFICA RETRATIL AZUL, PONTA UNIDADE 240
DE ACO, CABO EMBORRACHADO, 1.0mm

11 | CANETA ESFEROGRAFICA RETRATIL PRETA, UNIDADE 72
PONTA DE ACO, CABO EMBORRACHADO, 1.0mm

12 | CANETA ESFEROGRAFICA RETRATIL VERMELHA, UNIDADE 48
PONTA DE ACO, CABO EMBORRACHADO, 1.0mm

13 | CANETA MARCA TEXTO FLUORESCENTE UNIDADE 24
AMARELA, PONTA CHANFRADA

14 | CANETA MARCA TEXTO FLUORESCENTE AZUL, UNIDADE 24
PONTA CHANFRADA

15 | CANETA MARCA TEXTO FLUORESCENTE LARANJA, | UNIDADE 24
PONTA CHANFRADA

16 | CANETA MARCA TEXTO FLUORESCENTE ROSA, UNIDADE 24
PONTA CHANFRADA

17 | CANETA MARCADOR PERMANENTE, PRETA, UNIDADE 15
PONTA FINA, 1.0 mm

18 | CARTAO DE PONTO MENSAL, TIPO TA, 85mm x PACOTE 5
179mm, PAPEL OFFSET 240g/m?, PACOTE COM
100 CARTOES

19 | CLIPS GALVANIZADO, 3/0, CAIXA COM 50 CAIXA 20
UNIDADES

20 | CLIPS GALVANIZADO, 8/0 UNIDADE 550

21 | COLA BASTAO, 40g UNIDADE 5

22 | ENVELOPE PLASTICO, 4 FUROS, TAMANHO UNIDADE 300
OFiCIO

23 | ENVELOPE SACO KRAFT (NATURAL), 240mm x UNIDADE 1.250
340mm, 80g

24 | ESTILETE, LARGO, LAMINA RETRATIL DE 18mm UNIDADE 5
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25 | ETIQUETA INKJET + LASER, TAMANHO A4, 1 FOLHA 75
ETIQUETA POR FOLHA

26 | EXTRATOR DE GRAMPOS DE METAL, TIPO CAIXA 2
ESPATULA, CAIXA COM 12 UNIDADES

27 | FITA ADESIVA PEQUENA, TRANSPARENTE UNIDADE 10

28 | FITA ADESIVA, LARGA, PARA EMPACOTAMENTO, UNIDADE 20
TRANSPARENTE

29 | FITA CREPE, BRANCA, 24mm x 50m UNIDADE 20

30 | FITA CREPE, BRANCA, 48mm x 50m UNIDADE 20

31 | GRAFITE, 0.5mm TUBO 24

32 | GRAMPEADOR GRANDE, METAL, PARA 100 UNIDADE 4
FOLHAS

33 | GRAMPEADOR PEQUENO, METAL, PARA 20 A 50 UNIDADE 10
FOLHAS

34 | GRAMPO, GALVANIZADO, 26/6, CAIXA COM CAIXA 30
5.000 UNIDADES

35 | LAPIS DE ESCREVER, PRETO, HB UNIDADE 15

36 | LAPISEIRA, 0.5mm UNIDADE 10

37 | MOUSE PAD, PRETO, PEQUENO UNIDADE 10

38 | PAPEL LINHO, BRANCO, A4, 180g/m? FOLHA 250

39 | PAPEL SULFITE, A4, BRANCO, 75g/m?, PACOTE PACOTE 300
COM 500 FOLHAS
PASTA PLASTICA ABA, PEQUENA, TAMANHO %

40 | OFiCIO TRANSPARENTE, MiNIMO 20mm DE UNIDADE 15
ESPESSURA (LOMBO)

41 | PASTA CARTAO (AZUL) COM GRAMPO E TRILHO UNIDADE 300
PLASTICOS

42 | PASTA CARTAO DUPLEX COM ABA ELASTICA, UNIDADE 20
AZUL, OFICIO

43 | PASTA CATALOGO, PRETA, COM 50 ENVELOPES, UNIDADE 5
TAMANHO OFICIO

44 | PASTA COM CANALETA, OFiCIO, TRANSPARENTE UNIDADE 40

45 | PASTAEM L, A4, TRANSPARENTE UNIDADE 100
PASTA PLASTICA ABA, GRANDE, TAMANHO

46 | OFiCIO, TRANSPARENTE, MiNIMO 40mm DE UNIDADE 10
ESPESSURA (LOMBO)

47 | PASTA REGISTRADORA AZ, TAMANHO OFICIO, UNIDADE 25
LOMBO LARGO
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48 PASTA SUSPENSA, KRAFT, COM GRAMPO, UNIDADE 50
360mm x 240mm

49 PERFURADOR DE PAPEL, METAL, 2 FUROS, 100 UNIDADE 3
FOLHAS

50 PERFURADOR DE PAPEL, METAL, 2 FUROS, 30 UNIDADE 5
FOLHAS

51 PINCEL MARCADOR ATOMICO, TINTA UNIDADE 24
PERMANENTE PRETA, PONTA CHANFRADA

52 PRANCHETA PORTATIL DE PLASTICO, TAMANHO UNIDADE 5
OFiClO, COM PRENDEDOR DE METAL

53 PRISMA DE MESA, ACRILICO, TRIANGULAR, 20cm UNIDADE 10
LARGURA x 10cm ALTURA

54 REGUA, PLASTICA, TRANSPARENTE, 30cm UNIDADE 10

55 TESOURA DE ACO INOX, CABO EMBORRACHADO, UNIDADE 3
21cm

56 ELASTICO LATEX AMARELO N° 18, 500G PACOTE 5

4.1.2. Material Eletronico

ITEM DESCRIGAO UNIDADE | QUANTIDADE
1 CALCULADORA ELETRONICA, DE MESA, 12 UNIDADE 3
DIGITOS
MINI CAIXA DE SOM PARA COMPUTADOR,
2 ENTRADA USB, COR PRETA, COM CONTROLE DE UNIDADE 6

VOLUME NO CABO, CONEXAO DE AUDIO P2,
CABO DE 50cm (MiNIMO)
MOUSE COM FIO, PRETO, OPTICO, ENTRADA USB,

3 3 BOTOES, 1.000 DPI (MINIMO), CABO DE 100cm UNIDADE 15
(MINIMO), COM SCROLL
PEN DRIVE USB (MINIMO 32GB) UNIDADE 10

5 PILHA AA UNIDADE 32
PILHA AAA, PACOTE COM 4 UNIDADES PACOTE 8
TECLADO MULTIMIDIA COM FIO, PRETO, ABNT2,

7 CONEXAO USB, COM REGULAGEM DE ALTURA, UNIDADE 15

CABO DE 100cm (MINIMO)

5. VALORESTIMADO DA CONTRATACZ\O
5.1. Considerando a pesquisa de precos realizada por meio do sitio eletrénico Painel de Precos, em sitios
eletronicos especializados e mediante consultas formais de precos junto a fornecedores em conformidade com o
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Art. 23, incisos |, lll e IV, da Lei Federal n? 14.133/2021, e levando em conta os valores atualizados e compativeis

com as especificacdes do objeto, o valor estimado para a contratacdo da empresa responsavel pelo fornecimento
dos materiais é de R$ 22.578,38 (vinte e dois mil quinhentos e setenta e oito reais e trinta e oito centavos). Esse
montante inclui todos os custos e despesas associados, de acordo com a estimativa baseada na aquisi¢cdo da
referida demanda.

6. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
6.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da dotacdo orcamentadria especifica:

01.01.01.01.031.0101.2.003-3.3.90.30.00 Material de Consumo.
6.2. Os recursos para pagamento estdo garantidos conforme a Lei e demais atos normativos aplicaveis.

7. DA PARTICIPACAO

7.1. A proposta/manifestacdo para participacdo deste processo de dispensa de licitacdo podera ser encaminhada
a Cémara Municipal de Aluminio/SP pessoalmente ou por meio do endereco de e-mail
compras@camaraaluminio.sp.gov.br.

7.2. A data para o envio de propostas serd publicada no site da Camara Municipal no enderego https://
www.camaraaluminio.sp.gov.br/Noticia.

7.3. A proposta podera ser elaborada, assinada e encaminhada a Camara Municipal digitalmente, com as
informagBes minimas necessarias.

8. REQUISITOS PARA CONTRATAGAO

8.1. Para participar deste processo, a interessada devera apresentar:

| — Proposta de precos, contendo a descricao do objeto ofertado, a marca do produto e modelo, quando for o
caso, e o0 prego unitario e total;

Il — Declaracdo da inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a Administracao Publica;

Il — Comprovante de cadastro no CNPJ e, se pessoa fisica, CPF;

IV — Certidao de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, Estadual e Municipal;

V — Certificado de regularidade do FGTS-CRF;

VI - Quando se tratar de contratacao de servicos, certidao de regularidade trabalhista;

VII - Certiddo negativa de pedidos de faléncia, concordatas, recuperagdes judiciais e extrajudiciais.

8.2. Toda a documentacdo supracitada devera ser entregue concomitantemente a proposta, no mesmo ato de
sua apresentacdo, seja por meio eletronico (via e-mail) ou de forma presencial.

Rua Hamilton Moratti, 10 — Vila Santa Luzia — CEP 18125-000 — Aluminio — SP — Fone: (11) 4715-4700
CNPJ: 58.987.652/0001-41 — www.camaraaluminio.sp.gov.br 5



{ i
K=
CAMARA MUNICIPAL DE

ALUMINIO

9. DA AUTORIZACAO PARA AQUISICAO E EMISSAO DA AUTORIZACAO DE COMPRA
9.1. O fornecimento do objeto serd integral, mediante a emissdo do documento denominado de Autorizacdo de
Fornecimento e da respectiva Nota de Empenho.

9.2. A emissdo da Autorizacdo de Fornecimento e da respectiva Nota de Empenho, sua retificacdo ou
cancelamento, total ou parcial, serdo igualmente autorizados pelo drgdo requisitante.

9.3. A contratada recebera por e-mail a Autorizacdo de Fornecimento acompanhada da correspondente Nota de
Empenho.

9.4. Sera considerada como confirmagdo do recebimento, o envio da Autorizacdo de Fornecimento para o e-mail
informado pela contratada, independentemente de manifestacdo desta.

9.5. E de responsabilidade da contratada manter atualizado o seu enderego de e-mail. Todos os prazos
decorrentes de comunicacdo fluirdo a partir do envio do e-mail com a Autorizacdo de Fornecimento e a Nota de
Empenho.

10. DO PRAZO E CONDICOES DE FORNECIMENTO

10.1. A contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Aviso de Contratacao Direta — Dispensa de
Licitagdo, seus anexos e sua proposta, assumindo, como exclusivamente seus, os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execucao do objeto.

10.2. Os produtos/servicos deverdo ser entregues com a Nota Fiscal correspondente.

10.3. Na Nota Fiscal, a contratada devera discriminar a quantidade entregue, seus respectivos valores, além dos
demais elementos habituais fiscais e legais.

10.4. Os produtos/servicos entregues deverdo estar sem defeito, dentro do prazo de validade, em embalagens
integras, limpas, que garantam a protecdo contra arranhdes e amassados e de acordo com as especificacdes deste
Termo de Referéncia.

10.5. A contratada devera entregar o objeto, quando solicitado pela contratante, em data a ser informada, no
Almoxarifado da Camara Municipal de Aluminio, localizado na Rua Hamilton Moratti, n? 10, Vila Santa Luzia,
Aluminio, S3o Paulo. A entrega devera ocorrer de segunda a sexta-feira, das 09h00 as 16h00.

11. DA GARANTIA DO SERVICO

11.1. A garantia do servigo consiste na reparagao das eventuais falhas ou servigos realizados de forma diferente
do estipulado no Termo de Referéncia, bem como de objetos que se apresentem com aspecto e/ou cheiros que
nao sdo caracteristicos ao seu tipo.
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12. DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

12.1 Recebimento do Objeto

12.1.1. O objeto serd recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal correspondente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagGes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

12.1.2. O recebimento provisério sera realizado no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.

12.1.3. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisdrio, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
em até 7 (sete) dias corridos, as custas da contratante, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

12.1.4. O recebimento definitivo ocorrerd apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo.

12.1.5. Para as contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
Il do artigo 75 da Lei n? 14.133 de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo serad o estipulado pelo
Termo de Referéncia, tendo em vista as particularidades do objeto. Nesta dispensa de licitagdo, o prazo maximo
serd até 15 (quinze) dias uteis.

12.1.6. O prazo para recebimento definitivo sera de 15 dias Uteis apds a lavratura do Termo de Recebimento
Provisdério e poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdao do atendimento das exigéncias contratuais.

12.1.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do artigo 143 da Lei Federal n2 14.133 de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de
Nota Fiscal no que tange a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquida¢do e pagamento.

12.1.8. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou de saneamento da
Nota Fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela CAmara Municipal durante a andlise
prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

12.1.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do objeto.

12.2. Prazo de Pagamento

12.2.1. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade (quando aplicavel);
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b) a data da emissdo;

c) os dados do contratado e do érgdo contratante;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

12.2.2. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizacdo da situacao, sem 6nus ao contratante.

12.2.3. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados apds a liquidagdo da despesa.

12.2.4. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de
correcdo monetaria.

12.3. Forma de Pagamento
12.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria para agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a transferéncia bancaria.

12.3.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123 de
2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdao de comprovacao, por meio de documento oficial, de
gue faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13. DISPOSICOES FINAIS
13.1. A homologacao do resultado desta dispensa de licitacdo ndo implicara direito a contratacgao.

13.2. A Presidéncia da Camara Municipal podera revogar esta Dispensa de Licitacdo em face de razdes de interesse
publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante ato escrito e
devidamente fundamentado, com fulcro no artigo n2 71 da Lei Federal n? 14.133 de 2021.

13.3. As proponentes assumem todos os custos de preparagao e apresenta¢ao de suas propostas, bem como de
todas as declaracbes e a Camara Municipal ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo de dispensa de licitacao.

13.4. O Aviso de Dispensa de Licitagdo serd disponibilizado no endere¢o eletronico de internet
https://www.camaraaluminio.sp.gov.br/Noticia.
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13.5. As informacgdes complementares que se fizerem necessarias deverdo ser requeridas por escrito na Camara

Municipal de Aluminio, no e-mail compras@camaraaluminio.sp.gov.br.
13.6. Toda comunicacgao oficial ocorrerd por e-mail ou por publicagdo, nos termos da legislacao.

13.7. Nos casos omissos neste Termo de Referéncia, aplicar-se-do as disposi¢cdes constantes na Lei Federal n2
14.133 de 2021 e demais legislacdes correlatas.

14. GESTAO DE CONTRATO
14.1. A perfeita execuc¢do do objeto da contratagao ficara a cargo dos servidores de comissao responsavel, que
irdo fazer a conferéncia, aceite e recebimento dos bens.

Aluminio, 2 de junho de 2025.

VICTOR LUIZ SILVA DE FARIA
Escriturario

JEDIEL HOSANA DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA
E AUTORIZO A REALIZAGCAO DA DISPENSA DE LICITAGAO.
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