CAMARA MUNICIPAL DE

ALUMINIO

(TR) Termo de Referéncia - Processo de Compra n.2 01 /2026

Setor Solicitante: Presidéncia

1. DO OBJETO
1.1. Contratacdo de servigos de contabilidade publica para exercer as fungdes contabeis da Camara
Municipal de Aluminio, pelo prazo de 6 (seis) meses, assegurando o cumprimento da legislacdo vigente
e das normas aplicdveis.

2. DA JUSTIFICATIVA
2.1. Conforme justificativa apresentada no Documento de Formalizacdo da presente demanda,
considerando que, por ocasido do concurso publico realizado pela Camara Municipal de Aluminio no
exercicio de 2024, ndo houve éxito na contratac¢do de contador para provimento de cargo efetivo, tornou-
se necessaria a celebracdo de contrato temporario com profissional habilitado, a fim de suprir a demanda
dos servigos contabeis desta Casa Legislativa.

2.2. O referido contrato vigorou até janeiro deste ano, encontrando-se atualmente em fase final, sem
possibilidade legal de prorrogacdo. Dessa forma, a Camara Municipal ndo dispord, no momento, de
profissional responsdvel pelas fun¢des contdbeis.

2.3. Ressalta-se que, embora tenha sido realizada a contratacdo de empresa especializada para a
organizacao de novo concurso publico para o cargo de contador, o certame ainda se encontra em
andamento, ndo havendo, até o presente momento, a divulgacdo do resultado final, o que impossibilita
a convocacao de candidato aprovado.

2.4. Diante disso, mostra-se imprescindivel a contratagdo temporaria do referido profissional, a fim de
garantir a continuidade dos servigos essenciais de contabilidade publica, assegurando o cumprimento das
obrigacGes legais, fiscais e administrativas, até que seja efetivada a posse do profissional aprovado no
concurso publico.

2.5. A presente contratagdo tera prazo inicial de 6 (seis) meses, com possibilidade de prorrogacdo na
hipétese de intercorréncia no andamento do concurso publico, em razdo da indefinicdo quanto a
conclusdo do certame e a convocagcdo de candidato aprovado, garantindo tempo habil para a
continuidade ininterrupta dos servicos contdbeis e evitando a necessidade de contratacdes emergenciais.

3. DA MODALIDADE DE AQUISICAO
3.1. Considerando o valor estimado para a contratagao e de acordo com o art. 75, inciso I, da Lei n?
14.133/2021, e com o objetivo de assegurar economia processual, optou-se pela DISPENSA DE LICITACAO.

Rua Hamilton Moratti, 10 — Vila Santa Luzia — CEP 18125-000 — Aluminio — SP — Fone: (11) 4715-4700
CNPJ: 58.987.652/0001-41 — www.camaraaluminio.sp.gov.br
Paginalde9



CAMARA MUNICIPAL DE

ALUMINIO

3.2. O critério de julgamento para a selecdo da proposta mais vantajosa sera o de menor preco, conforme

o art. 33, inciso |, da Lei n? 14.133/2021, desde que a proposta atenda as exigéncias previstas neste
instrumento. Propostas acima do valor estimado serdo desconsideradas.

4. ESPECIFICAGAO DETALHADA DO OBJETO
4.1. Os servigos a serem contratados deverdo contemplar o (a):

4.1.1. Fechamento e abertura de ano contabil;

4.1.2. Realizagdo e liquida¢do de empenhos;

4.1.3. Assinatura de balancetes;

4.1.4. Promocao das adequacgdes das dotacdes orcamentadrias;
4.1.5. Escrituracdo contdbil de acordo com as normas legais;
4.1.6. Controle da execugdo orgamentdria em todas as suas fases;

4.1.7. Instrugdo dos processos de pagamento com as respectivas notas ficais, faturas e outros
elementos lancados nos empenhos;

4.1.8. Elaboracdo do projeto de proposta ao orcamento de acordo com o Plano Plurianual e a Lei
de Diretrizes Orgamentarias, adequando-o as necessidades da Camara Municipal de Aluminio;

4.1.9. Encaminhamento ao Tribunal de Contas a prestacdo de contas, observando os prazos legais;

4.1.10. Emissdo e andlise de pareceres, relatdrios, tabelas e quadros relacionados aos trabalhos
desenvolvidos;

4.1.11. Elaboragdo da estimativa de impacto orgamentario e financeiro nos projetos de iniciativa
da Camara Municipal;

4.1.12. Atendimento ao sistema AUDESP e outros do Tribunal de Contas do estado de S3o Paulo;

4.1.13. Prestacdo dos servicos objeto da presente contratacdo, de forma predominantemente
remota, obrigando-se o(a) PRESTADOR(A) DE SERVICOS a realizar atividades presenciais pelo
periodo minimo de 6 (seis) horas semanais, na Camara Municipal de Aluminio, em horarios
previamente definidos pela contratante;
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4.1.14. Assessoramento e consultoria na execug¢do orcamentaria, financeira e patrimonial;

4.1.15. Execucdo de todas as atividades relativas a pagamento, incluindo a servidores, vereadores
e fornecedores;

4.1.16. Prestacdo de demais servicos e assessorias necessarios para garantir o regular e adequado
andamento da contabilidade publica no dmbito desta Camara Municipal;

4.1.17. Realizag¢do dos demais trabalhos inerentes a contabilidade publica.

5. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO
5.1. Conforme Relatdrio de Pesquisa de Precos anexado ao presente processo, que se utilizou da consulta
ao painel para consulta de pregos no Portal Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP), em consonancia
aoart. 23, § 19, inciso |, da Lei n? 14.133/2021, o valor estimado estabelecido para a contratacdo é de RS
RS 41.888,86 (quarenta e um mil, oitocentos e oitenta e oito reais e oitenta e seis centavos).

5.2. Esse montante inclui todos os custos e despesas associados, de acordo com a estimativa baseada na
aquisicdo da referida demanda.

6. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
6.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da dotacdo orcamentdria
especifica:

01.01.01.01.031.0101.2.003-3.390.39.00 Outros servicos de terceiros - pessoa juridica
6.2. Os recursos para pagamento estdo garantidos conforme a Lei e demais atos normativos aplicaveis.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO
7.1. Para a execugdo do objeto, a contratada devera comprovar registro ativo e regular junto ao Conselho
Regional de Contabilidade (CRC).

7.1.1. Se pessoa juridica: devera disponibilizar, durante toda a vigéncia contratual, profissional
legalmente habilitado, com formacao superior em Ciéncias Contabeis e registro ativo no CRC, para
a execucdo dos servicos.

7.2.2. Se pessoa fisica: devera possuir formacdo superior em Ciéncias Contabeis e registro ativo
no CRC, sendo responsavel pela execugao dos servigos durante toda a vigéncia contratual.

7.2. O profissional indicado deverd possuir conhecimento atualizado da legislacdo vigente aplicavel a
contabilidade publica, bem como experiéncia comprovada na darea, a ser demonstrada mediante

Rua Hamilton Moratti, 10 — Vila Santa Luzia — CEP 18125-000 — Aluminio — SP — Fone: (11) 4715-4700
CNPJ: 58.987.652/0001-41 — www.camaraaluminio.sp.gov.br
Pagina3de9



CAMARA MUNICIPAL DE

ALUMINIO

apresentacao de vinculos empregaticios ou contratos anteriores, que evidenciem atuacdao compativel
com o objeto da contratacao.

8. DA PROPOSTA COMERCIAL
8.1. A proposta comercial apresentada pela contratada devera conter, obrigatoriamente, os seguintes
dados do proponente:

I — CNPJ, se pessoa juridica;

Il - CPF, se pessoa fisica;

Il — Razdo Social, se pessoa juridica;

IV — Numero de registro no Conselho Regional de Contabilidade;
V — Endereco completo;

VI —Telefone; e

VIl — E-mail.

8.2. A proposta deverd ainda informar a data de sua emissao.

8.3. A proposta deverd indicar sua validade, que ndo podera ser inferior a 30 (trinta) dias a contar da data
de sua emissdo.

8.4. A proposta devera detalhar as condi¢des do fornecimento, incluindo:

I —Identificacdo do objeto da presente dispensa de licitacdo, incluindo sua descri¢cdo e quantidade
(meses);

Il — Concordancia com os termos e condi¢des referentes ao prazo de inicio da prestacdo dos
servigos e ao prazo de pagamento;

Il — Precos unitarios (valor mensal) e prego total, com valores em reais, ja inclusos todos os custos
necessarios a execug¢ao do objeto, tais como: taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais ou quaisquer outras obrigacdes que possam incidir
direta ou indiretamente sobre o objeto da proposta.

8.5. A proposta devera ser assinada, constando o nome e a assinatura do emitente.
8.6. Fica expressamente vedado a contratada estabelecer, nas condi¢cbes da proposta, exigéncia de
pagamento antecipado ou qualquer condigao que implique aumento da despesa apds a emissao da Nota

de Empenho.

8.7. E aceitavel que a proposta comercial seja assinada digitalmente.
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9. DA PARTICIPACAO
9.1. Para participar deste processo, a interessada devera apresentar:

| — Proposta de precos, contendo a descricdo do objeto ofertado e o preco unitdrio (mensal) e
total;

Il — Declaracdo da inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a Administracdo Publica;
Il — Comprovante de cadastro no CNPJ e, se pessoa fisica, CPF;

IV — Certidao de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, Estadual e Municipal;

V — Certificado de regularidade do FGTS-CRF, se aplicavel;

VI - Quando se tratar de contratacdo de servicos, certiddo de regularidade trabalhista;

VII — Se pessoa juridica, certiddo negativa de pedidos de faléncia, concordatas, recuperagées
judiciais e extrajudiciais; se pessoa fisica, certiddo negativa de insolvéncia civil;

VIII — Comprovante de inscri¢cdo no Conselho Regional de Contabilidade (CRC).

9.2. Toda a documentagdo supracitada devera ser entregue concomitantemente a proposta, no mesmo
ato de sua apresentacdo, seja por meio eletrénico (via e-mail) ou de forma presencial.

9.3. A proposta/manifestacdo, e a documentagdo para participacdo deste processo de dispensa de
licitacdo, podera ser encaminhada a Camara Municipal de Aluminio - SP pessoalmente ou por meio do
endereco de e-mail compras@camaraaluminio.sp.gov.br.

9.4. A data para o envio de propostas e documentacdo sera publicada no site da Camara Municipal no
endereco eletrénico www.camaraaluminio.sp.gov.br/Noticia.

9.5. A proposta podera ser elaborada, assinada e encaminhada a Camara Municipal digitalmente, com as
informacdes minimas necessarias.

10. DA AUTORIZAGCAO PARA CONTRATAGAO E EMISSAO DA ORDEM DE SERVICO
10.1. O inicio da execucdo dos servicos, apds a autorizacdo de contratacdo e assinatura do contrato
administrativo, dar-se-a a partir da emissdo e do envio da Ordem de Servico a contratada, pela
contratante, nos termos deste Termo de Referéncia.
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10.2. A emissao da Ordem de Servico, sua retificacdo ou cancelamento, total ou parcial, serd igualmente

autorizada pelo 6rgdo requisitante.
10.3. A contratada recebera, por e-mail, a Ordem de Servico.

10.4. Sera considerada como confirmacdo do recebimento, o envio da Ordem de Servigo para o e-mail
informado pela contratada, independentemente de manifesta¢ao desta.

10.5. E de responsabilidade da contratada manter atualizado o seu endereco de e-mail.

10.6. Todos os prazos decorrentes de comunicagao fluirdo a partir do envio do e-mail com a Ordem de
Servigo.

11. DO PRAZO E CONDICOES DE FORNECIMENTO
11.1. A contratada devera cumprir integralmente todas as obrigacdes constantes neste Termo de
Referéncia, em seus anexos, no respectivo Aviso de Contratacdo Direta — Dispensa de Licitacdo, no
Contrato Administrativo e em sua proposta, assumindo, com exclusividade, os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

11.2. O objeto devera ser entregue com a nota fiscal correspondente.

11.3. Na nota fiscal, a contratada devera discriminar os servicos prestados, com a descricdo
correspondente e seus respectivos valores, bem como conter todos os demais elementos fiscais e legais
exigidos pela legislagdo vigente.

11.4. A contratada devera iniciar a prestagdo dos servigcos no primeiro dia ttil subsequente ao envio da
Ordem de Servico pela contratante.

12. DA GARANTIA
12.1. A garantia consiste na reparagao das eventuais falhas ou servigos realizados de forma diferente do
estipulado neste Termo de Referéncia.

13. DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO
13.1 Recebimento do Objeto
13.1.1. O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega da nota
fiscal correspondente ao(s) responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscalizacdo, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia, na proposta e no Contrato Administrativo celebrado.

13.1.2. O recebimento provisério sera realizado no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.
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13.1.3. O objeto poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento

provisorio, quando em desacordo com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituido em até 7 (sete) dias corridos, as custas da contratada, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

13.1.4. O recebimento definitivo ocorrerd apds a verificagdo da qualidade e quantidade do objeto
mediante cumprimento das clausulas contratuais e consequente aceitacdo por meio da emissdo
de Termo de Recebimento Definitivo.

13.1.5. Para as contratag¢Ges decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do artigo 75 da Lei n? 14.133 de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo serd o estipulado pelo Termo de Referéncia, tendo em vista as particularidades do
objeto. Nesta dispensa de licitacdo, o prazo maximo serd até 15 (dias) corridos.

13.1.6. O prazo para recebimento definitivo serd de 15 dias apds a lavratura do Termo de
Recebimento Provisdrio e podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, quando
houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

13.1.7. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do artigo 143 da Lei Federal n? 14.133 de 2021,
comunicando-se a contratada para emissdo de nota fiscal no que tange a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

13.1.8. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Camara
Municipal durante a andlise prévia a liquida¢do de despesa, ndo serd computado para os fins do
recebimento definitivo.

13.1.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do objeto.

13.2. Prazo de pagamento
13.2.1. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contratado e do érgdo contratante;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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13.2.2. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacao da

despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao
contratante.

13.2.3. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados apds a liquidagdo da
despesa.

13.2.4. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacdo do indice de correcdo monetdria.

13.3. Forma de pagamento
13.3.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria para agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a transferéncia bancaria.

13.3.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123 de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14. DISPOSIGCOES FINAIS
14.1. A homologacdo do resultado desta Dispensa de Licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

14.2. A Presidéncia da Camara Municipal podera revogar esta Dispensa de Licitacdo em face de razées de
interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente
para justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros,
mediante ato escrito e devidamente fundamentado, com fulcro no artigo n? 71 da Lei Federal n2 14.133
de 2021.

14.3. As proponentes assumem todos os custos de preparagao e apresentagao de suas propostas, bem
como de todas as declaragdes e a Camara Municipal ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conduc¢ado ou do resultado do processo de dispensa de licitacao.

14.4. O Aviso de Dispensa de Licitagdo serd disponibilizado no enderego eletronico de internet:
https://www.camaraaluminio.sp.gov.br/Noticia.
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14.5. As informagdes complementares que se fizerem necessarias deverao ser requeridas por escrito na

Camara Municipal de Aluminio, no e-mail compras@camaraaluminio.sp.gov.br.
14.6. Toda comunicacgao oficial ocorrera por e-mail ou por publicagdo, nos termos da legislacao.

14.7. Nos casos omissos neste Termo de Referéncia, aplicar-se-3o as disposi¢cdes constantes na Lei Federal
n? 14.133 de 2021 e demais legislacdes correlatas.

15. GESTAO DE CONTRATO
15.1. A perfeita execugdo do objeto da contratacdo ficard a cargo dos servidores nomeados no
Documento de Formalizagdo de Demanda da presente contratacdo, que irdo fazer a conferéncia, aceite e
recebimento dos servicos prestados.

Aluminio, 27 de janeiro de 2026.

VICTOR LUIZ SILVA DE FARIA
Escriturario

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA
E AUTORIZO A REALIZAGAO DA DISPENSA DE LICITACAO

JEAN RICARDO DE SOUZA
Presidente da Camara Municipal
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